同等学力人员办理答辩和申请硕士学位手续循环表
学号姓名：___________________________   专业：__________________联系电话：___________________________                                     

	1、 经费审核

学费与答辩费

（答辩院系所

财务处）
	2、 学业成绩审核

学业成绩表盖章有效一式4份

（本人和培养办各留存1份放入答辩材料袋2份）

领取结业证书

（学院打印，培养办公室盖章）
	3、 水平认定（5证）

带身份证复印件、学士学位证、本科毕业证、全国外语、学科综合考试成绩查询打印稿的A4纸复印件各一份

（学科学位办）
	4、 单位审核（2表）

提交“同等学力人员授予硕士学位基本数据表”

（学科学位办）
	5、开题报告
提交导师签名的开题报告表

带身份证、学员证、浅色着装到指定地点拍照（学位证书用），见本页下注

（学科学位办）

	盖章：
	签收人：
	认定人：
	签收人：
	签收人：



	６、科研成果

―有成果者提交

交“科研成果登记表”

独立完成、公开发表的3000字以上论文原件，及A4纸复印件一份（封面、目录、正文）

（学科学位办）
	7、申请论文评阅、答辩与学位
交答辩院系：“论文评阅书”

3份，“学位申请书”2份

签字盖章，“答辩会议记

录及决议书”、“授予学位

基本数据表”、“表决票及

评分标准”以及9本位论

文（其中3本匿名论文，5本答辩论

文，1本学院留存）

（院系所）
	8、参加市论文双盲评审
所有申请人在院系所领取网上抽检号、并登录：

http://202.120.22.108:81
被抽中者交“检查简况表”一式3份（经导师签字院系所盖章）及1本学位论文至学科学位办送审

http://lwms.seei.shec.edu.cn/
（院系所、学科学位办） 
	9、提交纸制版、电子版论文
答辩通过1周内，必须交本人和导师签字的论文3本（由院系所统一将1本转研部学位办，1本转图书馆，1本院系存校档案答辩成绩85分以上），同时在系统内【我的论文】中提交电子版论文或登录校园网图书馆主页（右下）提交电子版论文，也可登录：
http://202.121.135.5:8001/index.htm
（院系所、图书馆）
	10、交表至各院系所

完成各项签收后务必将此表交院系所研究生秘书处。

（院系所）

	签收人：
	签收人：
	签收入：
	盖章：

图书馆盖章：
	签收人：




注：1、申请人学位必须登录校园网主页右下点击教学管理系统，录入相关信息，提交申请，下载打印表格到完成1-8栏循环签字确认后方可参加论文答辩。括号内为受理部门。请按要求填表、贴照片并盖章。2、所有申请人必须参加上海市学位论文双盲评审，在提交论文时向答辩院系索取抽检号并上网，被抽中者（含导师指定的3位以上且按姓氏拼音排序在先的申请人）须下载并按要求填写《上海市学位论文“双盲”检查简况表》1式3份，经导师签字、院系所盖章，连同1本匿名的学位论文一起送交学科学位办送审，须在领号一周内完成。3、使用我校统一的封面装订15本论文。提交13本:匿名评阅论文3本、答辩5本、院系所留存1本，抽检1本，签字论文研部及图书馆各1本。校印刷厂地址：国定路777号教学行政楼后面车库旁，电话65904527。4、制作学位证书用照片拍照地点：上海市宜山路520号中华门大厦1603室（近中山西路）－上海潮源数码科技有限公司　周礼通021-64682836

研究生部学科学位办公室 武川路111号凤凰办公楼102室 Tel:65903589 65903590
